แผนการจัดรายได้ ประจำปีงบประมาณ  พ.ศ. 2555
ส่วนการคลัง  องค์การบริหารส่วนตำบลแหลม อำเภอหัวไทร  จังหวัดนครศรีธรรมราช
1. หลักการและเหตุผล


ด้วยคณะผู้บริหารองค์การบริหารส่วนตำบลแหลม  มีนโยบายเร่งรัดการจัดเก็บรายได้ให้ทั่วถึง  และเป็นธรรมโดยคำนึงถึงสภาวะด้านสังคม เศรษฐกิจ เหตุการณ์ต่าง ๆ ที่เกิดขึ้นในปัจจุบันมาเป็นแนวทางในการจัดเก็บภาษี โดยมิให้เกิดผลกระทบในการชำระภาษีของประชาชนในตำบลแหลม


ดังนั้น  เพื่อให้การปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บภาษีบรรลุวัตถุประสงค์ตามเป้าหมายสูงสุด  องค์การบริหารส่วนตำบลแหลม  จึงกำหนดแนวทางการปฏิบัติงาน  โดยการออกให้บริการรับยื่นแบบเพื่อแสดงรายการทรัพย์สินเพื่อเสียภาษีกับประชาชนภายในตำบล  ซึ่งจะช่วยให้ลดขั้นตอนการปฏิบัติงาน  จึงจำเป็นต้องจัดทำแผนการจัดเก็บรายได้ประจำปี 2555  ขึ้นมา
2. วัตถุประสงค์

2.1 เพื่อให้การจัดเก็บรายได้ขององค์การบริหารส่วนตำบลแหลม  บรรลุเป้าหมายอย่างมีประสิทธิภาพและเป็นธรรมแก่ประชาชน

2.2 เพื่อให้องค์กรมีรายได้เพิ่มขึ้น  ซึ่งจะส่งผลให้สามารถนำงบประมาณมาพัฒนาตำบลได้มากขึ้น

2.3 เพื่อให้ประชาชนเกิดความพึงพอใจและให้ความร่วมมือในการเสียภาษีให้กับองค์การบริหารส่วนตำบล

2.4 เพื่อให้การปฏิบัติการจัดเก็บรายได้สอดคล้องกับแนวทางการบริหารบ้านเมืองที่ดี

3. เป้าหมาย  

3.1 การจัดเก็บรายได้ขององค์การบริหารส่วนตำบลแหลมเพิ่มขึ้น ร้อยละ 9 ของปีงบประมาณ 2554

3.2 ประชาชนให้ความร่วมมือในการจัดเก็บรายได้ขององค์การบริหารส่วนตำบล

3.3 การจัดเก็บรายได้มีประสิทธิภาพมากขึ้น เกิดความรวดเร็ว ถูกต้อง และเป็นธรรม

4. วิธีการดำเนินการ
4.1 ขั้นเตรียมการ


- สำรวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ ให้ครบถ้วน  จัดทำคำสั่ง จัดทำประกาศ และออกหนังสือแจ้งเวียนให้ผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้า เพื่อจะได้มายื่นแบบพิมพ์ภายในกำหนดเวลา  โดยตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษี 


4.2 ขั้นดำเนินการ
- จัดทำประกาศ  ประชาสัมพันธ์ให้ประชาชนทราบล่วงหน้า


- แต่งตั้งเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบในการปฏิบัติงาน


- แจ้งให้ผู้ที่อยู่ในข่ายต้องเสียภาษี ยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน


- จัดทำแผ่นพับประชาสัมพันธ์ ให้ประชาชนได้ทราบและเข้าใจ


- ให้บริการรับชำระภาษีในช่วงพักเที่ยงและวันเสาร์เต็มวัน
4.3 หลังดำเนินการแล้วเสร็จ
- ประเมินผลการปฏิบัติงานตามแผนการจัดเก็บรายได้

-2-
5. ระยะเวลาดำเนินการ

ตั้งแต่วันที่  1 เดือนตุลาคม  พ.ศ.  2554  ถึงวันที่  30  เดือนกันยายน  พ.ศ.  2555
6. ผู้รับผิดชอบแผนการจัดเก็บรายได้

ส่วนการคลัง  องค์การบริหารส่วนตำบลแหลม อำเภอหัวไทร   จังหวัดนครศรีธรรมราช
7. งบประมาณ

ใช้งบประมาณขององค์การบริหารส่วนตำบล จำนวน  20,000  บาท  (สองหมื่นบาทถ้วน)  โดยจ่ายเป็นค่าจัดทำแผ่นพับ   ใบปลิว   คู่มือคำแนะนำในการติดต่อการรับชำระภาษี   แผนการจัดเก็บรายได้ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.  2555  และงานอื่น ๆ เกี่ยวกับรายได้ขององค์การบริหารส่วนตำบล  
8. ผลที่คาดว่าจะได้รับ

8.1 ภาษีจากการจัดเก็บรายได้ขององค์การบริหารส่วนตำบลแหลมเพิ่มขึ้นร้อยละ 9 
      ของปีงบประมาณ 2554

8.2 ประชาชนเกิดความพึงพอใจ และให้ความร่วมมือในการเสียภาษี

8.3 การปฏิบัติงานสอดคล้องกับหลักเกณฑ์การบริหารบ้านเมืองที่ดี
	(ลงชื่อ)
	
	ผู้เขียนโครงการ

	
	(นางสาววินัย  สงดำ)
	

	
	เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้
	

	
	
	

	(ลงชื่อ)
	
	ผู้เสนอโครงการ

	
	(นางดวงเดือน  ทองบุญชู)
	

	
	หัวหน้าส่วนการคลัง
	

	
	วันที่  29  กันยายน  พ.ศ. 2554
	

	
	
	

	(ลงชื่อ)
	
	ผู้เห็นชอบโครงการ

	
	(นางสาวนิสากร  สำเร็จเฟื่องฟู)
	

	
	ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลแหลม
	

	
	วันที่  29  กันยายน  พ.ศ. 2554
	

	
	
	

	(ลงชื่อ)
	
	ผู้อนุมัติโครงการ

	
	(นายเสทือน  ถาวรนุรักษ์)
	

	
	นายกองค์การบริหารส่วนตำบลแหลม
	

	
	วันที่  29  กันยายน  พ.ศ. 2554
	


ความเห็นของหัวหน้าส่วนการคลัง..............................................................................................................
(ลงชื่อ)...........................................

      
(นางดวงเดือน  ทองบุญชู)
                  หัวหน้าส่วนการคลัง
   วันที่      เดือนตุลาคม  พ.ศ.  2553
ความเห็นของเห็นชอบโครงการ..................................................................................................................
(ลงชื่อ)...........................................

      
(นายนรังสรรค์  อินทร์ณรงค์)
      ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลแหลม
       วันที่      เดือนตุลาคม  พ.ศ.  2553
ความเห็นของผู้อนุมัติโครงการ....................................................................................................................
(ลงชื่อ)..............................................





(นายเสทือน  ถาวรนุรักษ์)
         ตำแหน่งนายกองค์การบริหารส่วนตำบลแหลม
                 




วันที่       เดือนตุลาคม  พ.ศ.  2553

แผนการจัดเก็บภาษีบำรุงท้องที่ ประจำปี 2551
องค์การบริหารส่วนตำบลแหลม  อำเภอหัวไทร  จังหวัดนครศรีธรรมราช
	เดือน/พ.ศ.
	ภาษีบำรุงท้องที่ (กรณีตีราคาปานกลางที่ดินใหม่ ประจำปี 2549-2552)
	เป้าหมาย

	ตุลาคม 2550
พฤศจิกายน 2550
ธันวาคม 2550
มกราคม 2551
กุมภาพันธ์  - มีนาคม 2551
เมษายน 2551
พฤษภาคม 2551
มิถุนายน 2551
กรกฎาคม 2551
สิงหาคม 2551
กันยายน 2551
	- สำรวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ และประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี
- ให้มีการกำหนดราคาปานกลางที่ดินที่เป็นปัจจุบัน  โดยคณะกรรมการพิจารณาตีราคาปานกลางที่ดิน
- ติดประกาศราคาปานกลางที่ดิน ณ ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลภายใน 30 วัน นับจากวันที่ผู้ว่าราชการจังหวัดได้รับรายงานจากคณะกรรมการพิจารณาตีราคาปานกลางที่ดิน
- จัดทำประมาณการรายรับจากการประเมินที่ตาดว่าจะได้รับจากผู้ที่อยู่ในข่ายเสียภาษี

- แต่งตั้งเจ้าพนักงานประเมินภาษีบำรุงท้องที่และเจ้าพนักงานสำรวจทำการสำรวจจำนวนเนื้อที่ดิน ลักษณะการทำประโยชน์
- ประกาศแจ้งเจ้าของที่ดินเพื่อมายื่นแบบแสดงรายการที่ดิน (ภ.บ.ท.๕)
- รับแบบแสดงรายการที่ดิน  และตรวจสอบความถูกต้อง (ภ.บ.ท.๕)
- ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารและลงทะเบียนรับแบบแสดงรายการที่ดิน (ภ.บ.ท.๕) เสนอต่อเจ้าพนักงานประเมิน
- ประเมินภาษีบำรุงท้องที่
- ติดประกาศการประเมินภาษีบำรุงท้องที่ (ภ.บ.ท.๑๐)  ณ ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบล ที่ทำการผู้ใหญ่บ้าน/กำนัน           
กรณีเจ้าของที่ดินอยู่นอกเขตองค์การบริหารส่วนตำบลให้ทำหนังสือแจ้งให้เจ้าของที่ดินทราบ
- ในกรณีเจ้าของที่ดินไม่พอใจในการประเมินสามารถยื่นอุทธรณ์ภายใน 30 วัน นับจากวันติดประกาศ
- รับเรื่องอุทธรณ์/แจ้งผลการอุทธรณ์ (กรณีอุทธรณ์)
- รับชำระภาษี
- รับชำระภาษีเงินเพิ่มหลังพ้นกำหนด ร้อยละ 2 ต่อเดือน มีหนังสือเตือนไปยังผู้ที่ยังไม่ชำระภาษี  ครั้งที่ 1
- รับชำระภาษีเงินเพิ่มหลังพ้นกำหนด ร้อยละ 2 ต่อเดือน มีหนังสือเตือนไปยังผู้ที่ยังไม่ชำระภาษี  ครั้งที่ 2
- รับชำระภาษีเงินเพิ่มหลังพ้นกำหนด ร้อยละ 2 ต่อเดือน มีหนังสือเตือนไปยังผู้ที่ยังไม่ชำระภาษี  ครั้งที่ 3
- แจ้งความต่อพนักงานฝ่ายสอบสวนฝ่ายปกครองเพื่อดำเนินคดีต่อผู้ไม่ยื่นแบบ
- รายงานลูกหนี้ค้างชำระ ปิดงบประจำปี
	รายได้เพิ่มขึ้น
ร้อยละ 3-5 %


แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีบำรุงท้องที่ ประจำปี 2551
องค์การบริหารส่วนตำบลแหลม  อำเภอหัวไทร   จังหวัดนครศรีธรรมราช
	ลำดับ
	กิจกรรมแยกปฏิบัติตามขั้นตอน
	ระยะเวลาการปฏิบัติการ
	หมายเหตุ

	
	
	ต.ค.
	พ.ย.
	ธ.ค
	ม.ค
	ก.พ
	มี.ค
	เม.ย
	พ.ค
	มิ.ย
	ก.ค
	ส.ค
	ก.ย
	

	1
	คัดลอกบัญชีผู้ที่อยู่ในเกณฑ์ภาษีในปีงบประมาณ(ลูกหนี้ตามเกณฑ์ค้างรับ)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	ประชาสัมพันธ์เรื่องการเสียภาษี
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	สำรวจเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	ออกหนังสือเวียนแจ้งผู้เสียภาษีให้ทราบล่วงหน้า
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	รับชำระค่าภาษี
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	สำรวจบัญชีผู้ค้างชำระภาษีปีปัจจุบัน
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	รับชำระภาษี กรณีผู้เสียภาษีชำระเกินกำหนดเวลา(มีเงินเพิ่ม)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	มีหนังสือแจ้งไปยังผู้ที่ยังไม่ชำระภาษี (3 ครั้ง)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง เพื่อดำเนินคดีต่อผู้ไม่มายื่นแบบ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน ประจำปี 2551
องค์การบริหารส่วนตำบลแหลม อำเภอหัวไทร   จังหวัดนครศรีธรรมราช
	ลำดับ
	กิจกรรมแยกปฏิบัติตามขั้นตอน
	ระยะเวลาการปฏิบัติการ
	หมายเหตุ

	
	
	ต.ค.
	พ.ย.
	ธ.ค
	ม.ค
	ก.พ
	มี.ค
	เม.ย
	พ.ค
	มิ.ย
	ก.ค
	ส.ค
	ก.ย
	

	1
	สำรวจและคัดลอกบัญชีผู้ที่อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณ (ลูกหนี้ค้าง)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	ประชาสัมพันธ์เรื่องการเสียภาษี
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	สำรวจเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	ออกหนังสือเวียนแจ้งผู้เสียภาษีให้ทราบล่วงหน้า
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	รับแบบ ภ.ร.ด.2 (ลงทะเบียนเลขที่รับ) ตรวจสอบความถูกต้อง
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	ประเมินค่ารายปี/แจ้งผลการประเมิน/รับชำระภาษี
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	ประเมินค่ารายปีและแจ้งผลการประเมินตามแบบ ภ.ร.ด. 8 (ลงทะเบียน)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	รับชำระค่าภาษี (ภายใน 30 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งผลการประเมิน)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	ออกหนังสือแจ้งเตือนกรณีผู้ไม่ยื่นแบบ ภ.ร.ด.2 ภายในกำหนด (3 ครั้ง)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	แจ้งความดำเนินคดีแก่ผู้ไม่มายื่นแบบ ภ.ร.ด.2 ภายในกำหนด (ส่งให้นิติกร)ตาม ม.46 หรือ ม.48
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	สำรวจบัญชีผู้ค้างชำระภาษีปีปัจจุบัน
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	รับชำระภาษี กรณีผู้เสียภาษีชำระเกินกำหนดเวลา (มีเงินเพิ่ม)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	ออกตรวจสอบ/ไปพบผู้ค้างชำระภาษี
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	มีหนังสือแจ้งเตือนว่าจะดำเนินการยึดอายัดทรัพย์สิน (นิติกร) ตาม ม.44
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	รับชำระภาษี และเงินเพิ่ม
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	16
	มีคำสั่งยึด อายัด เพื่อขายทอดตลาดทรัพย์สิน
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


(ลงชื่อ)                                             ผู้จัดทำแผน


(ลงชื่อ)                                                    ผู้ตรวจสอบ/เห็นชอบ

  
       (นางสาวสุนิจ   ชาติชำนาญ)                         


(นางสาวนุชนารถ  นาคคำ)
                   เจ้าพนักงานการเงินและบัญชี




      ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลแหลม
แผนการจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน ประจำปี 2551
องค์การบริหารส่วนตำบลแหลม  อำเภอหัวไทร   จังหวัดนครศรีธรรมราช
	เดือน/พ.ศ.
	ภาษีโรงเรือนและที่ดิน/ค่าธรรมเนียม
	เป้าหมาย

	 ต.ค. 2550
พ.ย. 2550
ธ.ค.2550
ม.ค.2551
ก.พ.2551
มี.ค. 2551
เม.ย.2551
พ.ค.2551
มิ.ย.2551
ก.ค.2551
ก.ย.2551

	- ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผู้ที่อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณ (บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑ์ค้างรับ)
- สำรวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ 
- ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี
- จัดทำหนังสือแจ้งมให้ผู้ที่มีหน้าที่เสียภาษีเพื่อยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน ให้ทราบล่วงหน้า
- รับแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) และตรวจสอบความถูกต้อง / ประเมินค่ารายปีและกำหนดค่าภาษีและมีหนังสือแจ้งการประเมินภาษี (ภ.ร.ด.8) รับชำระภาษี
- รับชำระภาษี (ชำระภาษีในทันทีหรือชำระในกำหนดเวลา)
- รับชำระภาษีเงินเพิ่มหลังพ้นกำหนด / มีหนังสือเตือนไปยังผู้ที่ยังไม่ชำระภาษีครั้งที่ 1
- รับชำระภาษีเงินเพิ่มหลังพ้นกำหนด / มีหนังสือเตือนไปยังผู้ที่ยังไม่ชำระภาษีครั้งที่ 2
- รับชำระภาษีเงินเพิ่มหลังพ้นกำหนด / มีหนังสือเตือนไปยังผู้ที่ยังไม่ชำระภาษีครั้งที่ 3
- แจ้งความต่อพนักงานฝ่ายสอบสวน ฝ่ายปกครอง(อำเภอ)   เพื่อดำเนินคดีต่อผู้ไม่ยื่นแบบ
- คัดลอกผู้เสียภาษีที่อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณ / ประชาสัมพันธ์เรื่องการเสียภาษี
- รายงานปิดงบประจำปี
	รายได้เพิ่มขึ้น
ร้อยละ 3-5 %


แผนการจัดเก็บภาษีป้าย ประจำปี 2551
องค์การบริหารส่วนตำบลแหลม  อำเภอแก้งสนามนาง จังหวัดนครราชสีมา
	เดือน/พ.ศ.
	ภาษีโรงเรือนและที่ดิน/ค่าธรรมเนียม
	เป้าหมาย

	 ต.ค. 2550
พ.ย. 2550
ธ.ค.2550
ม.ค.2551
ก.พ.2551
มี.ค. 2551
เม.ย.2551
พ.ค.2551
มิ.ย.2551
ก.ค.2551
ก.ย.2551

	- ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผู้ที่อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณ (บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑ์ค้างรับ)
- สำรวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ 
- ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี
- จัดทำหนังสือแจ้งให้ผู้ที่มีหน้าที่เสียภาษีเพื่อยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน ให้ทราบล่วงหน้า
- รับแบบ  ภ.ป.1  และตรวจสอบความถูกต้อง / ประเมินค่ารายปีและกำหนดค่าภาษีและมีหนังสือแจ้งการประเมินภาษี ภ.ป.3
- รับชำระภาษี (ชำระภาษีในทันทีหรือชำระในกำหนดเวลา)
- มีหนังสือเตือนไปยังผู้ที่ยังไม่ชำระภาษีครั้งที่ 1 (รับชำระภาษี และเงินเพิ่ม (ม.25))

- มีหนังสือเตือนไปยังผู้ที่ยังไม่ชำระภาษีครั้งที่ 2 (รับชำระภาษี และเงินเพิ่ม (ม.25))
- มีหนังสือเตือนไปยังผู้ที่ยังไม่ชำระภาษีครั้งที่ 3 (รับชำระภาษี และเงินเพิ่ม (ม.25))
- แจ้งความต่อพนักงานฝ่ายสอบสวน ฝ่ายปกครอง(อำเภอ)   เพื่อดำเนินคดีต่อผู้ไม่ยื่นแบบ
- ตรวจสอบบัญชีผู้ชำระภาษี
- รายงานปิดงบประจำปี
	รายได้เพิ่มขึ้น
ร้อยละ 3-5 %


แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีป้าย ประจำปี 2551
องค์การบริหารส่วนตำบลแหลม อำเภอแก้งสนามนาง   จังหวัดนครราชสีมา
	ลำดับ
	กิจกรรมแยกปฏิบัติตามขั้นตอน
	ระยะเวลาการปฏิบัติการ
	หมายเหตุ

	
	
	ต.ค.
	พ.ย.
	ธ.ค
	ม.ค
	ก.พ
	มี.ค
	เม.ย
	พ.ค
	มิ.ย
	ก.ค
	ส.ค
	ก.ย
	

	1
	สำรวจและคัดลอกบัญชีผู้ที่อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณ (ลูกหนี้ค้าง)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	ประชาสัมพันธ์เรื่องการเสียภาษี
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	สำรวจเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	ออกหนังสือเวียนแจ้งผู้เสียภาษีให้ทราบล่วงหน้าเพื่อยื่นแบบ ภ.ป.1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	รับแบบ ภ.ป.1 (ลงทะเบียนเลขที่รับ) ตรวจสอบความถูกต้อง
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	ประเมินค่ารายปี/แจ้งผลการประเมิน/รับชำระภาษี
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	ประเมินค่ารายปีและแจ้งผลการประเมินตามแบบ ภ.ป.3 (ลงทะเบียน)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	รับชำระค่าภาษี (ภายใน 15 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งผลการประเมิน)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	ออกหนังสือแจ้งเตือนกรณีผู้ไม่ยื่นแบบ ภ.ป.1 ภายในกำหนด (3 ครั้ง)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	แจ้งความดำเนินคดีแก่ผู้ไม่มายื่นแบบ ภ.ป.1 ภายในกำหนด (ส่งให้นิติกร)ตาม ม.46 หรือ ม.48
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	สำรวจบัญชีผู้ค้างชำระภาษีปีปัจจุบัน
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	รับชำระภาษี กรณีผู้เสียภาษีชำระเกินกำหนดเวลา (มีเงินเพิ่ม)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	ออกตรวจสอบ/ไปพบผู้ค้างชำระภาษี
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	มีหนังสือแจ้งเตือนว่าจะดำเนินการยึดอายัดทรัพย์สิน (นิติกร) ตาม ม.44
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	รับชำระภาษี และเงินเพิ่ม
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	16
	มีคำสั่งยึด อายัด เพื่อขายทอดตลาดทรัพย์สิน
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


(ลงชื่อ)                                             ผู้จัดทำแผน


(ลงชื่อ)                                                    ผู้ตรวจสอบ/เห็นชอบ

  
       (นางสาวสุนิจ   ชาติชำนาญ)                         


(นางสาวนุชนารถ  นาคคำ)
                   เจ้าพนักงานการเงินและบัญชี




      ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลแหลม
แผนปฏิบัติตามหน้าที่รับผิดชอบ
องค์การบริหารส่วนตำบลแหลม
อำเภอหัวไทร   จังหวัดนครศรีธรรมราช
………………………………..
แผนปฏิบัติหน้าที่ผู้รับผิดชอบ

เจ้าหน้าที่จัดเก็บรายได้/เจ้าหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายด้านจัดเก็บรายได้


1. สำรวจเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ 


2. ตรวจสอบและจัดทำบัญชีผู้ที่อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณต่อไป


3. ออกหนังสือแจ้งผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้า


4. รับยื่นแบบ


5. ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารข้างต้น


6. รับชำระภาษี/ส่งเงินรายได้ประจำวัน

หัวหน้าส่วนการคลัง


1. ตรวจสอบความถูกต้องของรายการตาแบบแสดงรายการ/เอกสารประกอบ



2. แจ้งผลการประเมิน


3. ออกตรวจสอบและติดตามผู้ค้างชำระภาษี


4. แจ้งผลการชี้ขาดกรณีอุทธรณ์ภาษี

ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล


1. ประชาสัมพันธ์เรื่องการจัดเก็บภาษี


2. ตรวจสอบความถูกต้องของค่าภาษี


3. ประเมินค่ารายปีตามหลักเกณฑ์ที่กำหนดโดยพิจารณาจากข้อเท็จจริงประกอบ


4. ออกหนังสือแจ้งเตือนกรณีไม่ยื่นแบบแสดงรายการภายในกำหนด


5. ออกหนังสือเตือนผู้ไม่มาชำระภาษีตามกำหนด


6. ตรวจสอบติดตามประเมินผลการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่งานของการจัดเก็บรายได้

คณะผู้บริหาร


1. พิจารณาคำร้องอุทธรณ์ภาษี (พิจารณาการประเมินใหม่)


2. ลงมติชี้ขาดตามคำร้อง และแจ้งผลการชี้ขาดให้ผู้ร้องทราบ


3. มอบอำนาจแจ้งความดำเนินคดีแก่ผู้ไม่มายื่นแบบภายในกำหนด


4. มีคำสั่งยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพย์สิน

นิติกร


1. แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อำเภอ) เพื่อดำเนินต่อผู้ไม่มายื่นแบบภายในกำหนด


2. ประสานกับอำเภอขอทราบผลคดีเป็นระยะ ๆ
แผนปฏิบัติการบริการประชาชนเคลื่อนที่ ประจำปี 2551
องค์การบริหารส่วนตำบลแหลม  อำเภอหัวไทร   จังหวัดนครศรีธรรมราช
	ลำดับที่
	เดือน
	วัน เวลา และสถานที่การให้บริการจัดเก็บรายได้


	1
	มกราคม
	วันพฤหัสบดี ที่ 10 มกราคม 51   ตั้งแต่เวลา 07.00 – 12.00 น. ณ ศาลาวัดบ้านแหลม
วันพฤหัสบดีที่ 25  มกราคม 51  ตั้งแต่เวลา 07.00 – 12.00น. ณ ศาลากลางบ้านดอนไผ่

	2
	กุมภาพันธ์
	วันพฤหัสบดีที่ 6  กุมภาพันธ์ 51     ตั้งแต่เวลา  07.00 – 09.00 น. ณ ที่ทำการผู้ใหญ่บ้านโนนดู่
วันพฤหัสบดีที่ 13  กุมภาพันธ์  51  ตั้งแต่เวลา 07.00 – 09.00 น. ณ ศาลาประชาคมบ้านโสกสนวน

	3
	มีนาคม
	วันพฤหัสบดีที่ 6 มีนาคม 51  ตั้งแต่เวลา 07.00 – 09.00 น. ณ ที่ทำการผู้ใหญ่บ้านโนนฟักทอง
วันจันทร์ ที่ 13 มีนาคม 51  ตั้งแต่เวลา 07.00 – 12.00 น. ณ ศาลาประชาคมบ้านโนนสูง/อัมพวัน

	4
	เมษายน
	รับชำระภาษี/เร่งรัดและติดตามการชำระภาษี   ณ ที่ทำการ อบต.

	5
	พฤษภาคม
	

	6
	มิถุนายน
	

	7
	กรกฎาคม
	

	8
	สิงหาคม
	

	9
	กันยายน
	

	10
	ตุลาคม
	เตรียมสำรวจผู้ค้างชำระและติดตามเร่งรัดลูกหนี้ภาษีประเภทต่าง ๆ ตลอดจน จัดเตรียมเอกสารหลักฐาน เพื่อไว้ทำการจัดเก็บในปี 2551  

	11
	พฤศจิกายน
	

	12
	ธันวาคม
	


หมายเหตุ : วัน เวลา ดังกล่าว อาจเปลี่ยนแปลงได้ตามความเหมาะสม

ปฏิทินการปฏิบัติงานบริการประชาชนเคลื่อนที่
องค์การบริหารส่วนตำบลแหลม  อำเภอหัวไทร   จังหวัดนครศรีธรรมราช
	ลำดับที่
	สถานที่ออกบริการ
	ประจำเดือน
	เวลาที่ออกให้บริการ
	หมายเหตุ

	
	
	ม.ค.
	ก.พ.
	มี.ค.
	เม.ย.
	พ.ค.
	มิ.ย.
	ก.ค.
	ส.ค.
	ก.ย.
	ต.ค.
	
	

	1
	ศาลาวัดบ้านแหลม
	/
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	เวลา 07.00 – 12.00 น
	ตุลาคม – ธันวาคม เตรียมสำรวจผู้ค้างชำระภาษีและติดตามเร่งรัดลูกนี้ภาษีประเภทต่าง ๆ ตลอดจนจัดเตรียมเอกสารหลักฐาน เพื่อไว้ทำการจัดเก็บภาษีในปีถัดไป

	2
	ที่ทำการผู้ช่วยผู้ใหญ่บ้านคร้อ
	/
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	เวลา 07.00 – 12.00 น
	

	3
	ที่ทำการผู้ใหญ่บ้านหนองเอี่ยน
	/
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	เวลา 07.00 – 12.00 น
	

	4
	ที่ทำการผู้ใหญ่บ้านโนนดู่
	
	/
	
	
	
	
	
	
	
	
	เวลา 07.00 – 09.00 น
	

	5
	ศาลากลางบ้านดอนไผ่
	/
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	เวลา 07.00 – 09.00 น
	

	6
	ที่ทำการผู้ใหญ่บ้านโนนฟักทอง
	
	
	/
	
	
	
	
	
	
	
	เวลา 07.00 – 09.00 น
	

	7
	ศาลาประชาคมบ้านโสกสนวน
	
	/
	
	
	
	
	
	
	
	
	เวลา 07.00 – 09.00 น
	

	8
	ศาลาวัดบ้านโนนสูง/อัมพวัน
	
	
	/
	
	
	
	
	
	
	
	เวลา 07.00 – 12.00 น
	

	9
	ศาลาวัดบ้านโนนสูงอัมพวัน
	
	
	/
	
	
	
	
	
	
	
	เวลา 07.00 – 12.00 น
	
























































































































































