
บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ   ส านักงานปลัด โทร.๐๗๕-๔66200 ต่อ ๑4  
ที ่นศ ๘๒๗๐๑/312 วันที่    3    กรกฎาคม  ๒๕๖3 
เรื่อง  รายงานสรุปผลการด าเนินงานศูนย์รับเรื่องราวร้องทุกข์ 
                                                                                                                                                              
เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนต าบลแหลม  

  ตามท่ีองค์การบริหารส่วนต าบลแหลม ได้จัดตั้งศูนย์รับเรื่องร้องทุกข์ประจ าองค์การบริหาร
ส่วนต าบลแหลม เพ่ืออ านวยความสะดวกแก่ประชาชนในการร้องเรียน ร้องทุกข์ และแจ้งข้อมูลข่าววารต่างๆ 
นั้น 

บัดนี้ ศูนย์รับเรื่องราวร้องทุกข์ประจ าองค์การบริหารส่วนต าบลแหลม ขอรายงานผลการ 
ด าเนินการของศูนย์ฯ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2561 ซึ่งปรากฎว่าไม่มีการร้องเรียนแต่อย่าง 

 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ   
 

 
 (นางสาวปวริศา แสงศักดิ)์ 

        นกัทรัพยากรบคุคลช านาญการ 

ความเห็นหัวหน้าส านักปลัด
.......................................................................................................................................................................... 

 
       (นางสาวอารีย์ ต าแอ) 

       หัวหนา้ส านักปลดัองค์การบริหารสว่นต าบลแหลม  

ความเห็นปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลแหลม
.......................................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................................... 

 
 

                (นายปรเมศวร์ ชุมทอง) 
           ปลดัองค์การบริหารสว่นต าบลแหลม 

 
ความเห็นนายกองค์การบริหารส่วนต าบลแหลม 

 

 (     )  อนุมัติ  
 (     )  ไม่อนุมัติ   เนื่องจาก................................................................................................................ 
 
 
 

                         (นายเสทือน  ถาวรนุรักษ์) 
                                              นายกองค์การบริหารส่วนต าบลแหลม 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 

ร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 
 

ล าดับที่ รายการ จ านวน ราคา/หน่วย เป็นเงินทั้งสิ้น 
๑. ข้อบัญญัติ งบประมาณรายจ่ายประจ าปี ๒๕๖๑ ๒๐ เล่ม ๘๔ ๑,๖๘๐ 
๒. แผนอัตราก าลัง ๓ ปี  (พ.ศ. 25๖๐ – 256๓) ๙ เล่ม ๖๐ ๕๔๐ 
  ๒,๒๒๐ 

 รวมเป็นเงินทั้งสิ้น   (-สองพันสองร้อยย่ีสิบบาทถ้วน-)  
 
 
                                                        (ลงชื่อ)                              เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ 
  (นางสาวปวริศา คงอินทร์) 

        นกัทรัพยากรบคุคลปฎิบัติการ 

ความเห็นหัวหน้าส านักปลัด
.......................................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................................... 

 
 

       (นายนรินทร์  พรหมรัตน์) 
       หัวหนา้ส านักปลดัองค์การบริหารสว่นต าบลแหลม  

 

ความเห็นปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลแหลม
.......................................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................................... 

 
 

                (นายเกษม   จิตรานนท์) 



           ปลดัองค์การบริหารสว่นต าบลแหลม 
 
ความเห็นนายกองค์การบริหารส่วนต าบลแหลม 

 

 (     )  อนุมัติ  
 (     )  ไม่อนุมัติ   เนื่องจาก................................................................................................................ 
 
 

                         (นายเสทือน  ถาวรนุรักษ์) 
                                              นายกองค์การบริหารส่วนต าบลแหลม 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ   ส านักงานปลัด โทร.๐๗๕-๔66200 ต่อ ๑4  
ที ่นศ ๘๒๗๐๑/ วันที่         มิถุนายน  ๒๕๕๘ 
เรื่อง  ขออนุมัติจ้างเหมาถ่ายเอกสารพร้อมเข้าเล่มแผนพัฒนา  3 ปี (พ.ศ. 255๙ – 256๑) 
                                                                                                                                                              
เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนต าบลแหลม  

๑. เรื่องเดิม  ข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ  ๒๕๕ ๘ รายจ่ายจ าแนกตามแผนงาน
บริหารทั่วไป  งานบริหารทั่วไป  งบด าเนินการ หมวดค่าใช้สอย ประเภท รายจ่ายเพื่อให้ได้มาซึ่งบริการ (3) ค่าเย็บ
เข้าเล่มหนังสือ จ้างเหมาถ่ายเอกสาร   ซึ่งตั้งไว้  30,000.-   บาท ตั้งจ่ายจากเงินรายได้ ปรากฏในแผนงาน
บริหารงานทั่วไป (๐๐๑๑๐) งานบริหารทั่วไป (๐๐๑๑๑) 

 
๒. ข้อเท็จจริง   ส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลแหลม มีความประสงค์จะขออนุมัติจ้างเหมาถ่าย

เอกสารพร้อมเข้าเล่มแผนพัฒนา 3 ปี  (พ.ศ. 255๙ – 256๑) จ านวน  25  เล่ม ๆ ละ  100 บาท รวมเป็นเงิน
ทั้งสิ้น  2,500.-  บาท 

๓. ข้อกฎหมาย  ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการพัสดุของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ.  ๒๕๓๕ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมถึงปัจจุบัน (ฉบับที่ ๙ พ.ศ. ๒๕๕๓) ข้อ ๑๓ 

 
๔. ข้อพิจารณา  เห็นควรพิจารณาอนุมัติจ้างเหมาถ่ายเอกสารตามรายการดังกล่าวข้างต้น เพ่ือใช้ เป็น

เครื่องมือในการปฏิบัติงานขององค์การบริหารส่วนต าบลแหลม ต่อไป 
 
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ   

 

 
 (นายสานิตย์  ปลอดจันทร์) 

        เจา้หน้าทีว่ิเคราะห์นโยบายและแผน 

ความเห็นหัวหน้าส านักงานปลัด
.......................................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................................... 

 
 
 

       (นายสานิตย์  ปลอดจันทร์) 
เจ้าหน้าที่วิเคราะห์นโยบายและแผน รักษาราชการแทน 
   หัวหน้าส านักงานปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลแหลม 

 
 
 
 
 
 



  
-๒- 

ความเห็นปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลแหลม
.......................................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................................... 

 
 
 

             (นางสาวนิภาภัทร  เงินถาวร) 
           ปลดัองค์การบริหารสว่นต าบลแหลม 

 
ความเห็นนายกองค์การบริหารส่วนต าบลแหลม 

 

 (     )  อนุมัติ  
 (     )  ไม่อนุมัติ   เนื่องจาก................................................................................................................ 
 
 
 

                         (นายเสทือน  ถาวรนุรักษ์) 
                                              นายกองค์การบริหารส่วนต าบลแหลม 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ   ส านักงานปลัด โทร.๐๗๕-๔66200 ต่อ ๑4  
ที ่นศ ๘๒๗๐๑/ วันที่         ตุลาคม  ๒๕๖๐ 
เรื่อง  ขออนุมัติจ้างเหมาถ่ายเอกสารพร้อมเข้าเล่มแผนพัฒนา  3 ปี (พ.ศ. 255๙ – 256๑) 
                                                                                                                                                              
เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนต าบลแหลม  

๑. เรื่องเดิม  ข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ  ๒๕๕ ๘ รายจ่ายจ าแนกตามแผนงาน
บริหารทั่วไป  งานบริหารทั่วไป  งบด าเนินการ หมวดค่าใช้สอย ประเภท รายจ่ายเพื่อให้ได้มาซึ่งบริการ (3) ค่าเย็บ
เข้าเล่มหนังสือ จ้างเหมาถ่ายเอกสาร   ซึ่งตั้งไว้  30,000.-   บาท ตั้งจ่ายจากเงินรายได้ ปรากฏในแผนงาน
บริหารงานทั่วไป (๐๐๑๑๐) งานบริหารทั่วไป (๐๐๑๑๑) 

 
๒. ข้อเท็จจริง   ส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลแหลม มีความประสงค์จะขออนุมัติจ้างเหมาถ่าย

เอกสารพร้อมเข้าเล่มแผนพัฒนา 3 ปี  (พ.ศ. 255๙ – 256๑) จ านวน  25  เล่ม ๆ ละ  100 บาท รวมเป็นเงิน
ทั้งสิ้น  2,500.-  บาท 

๓. ข้อกฎหมาย  ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการพัสดุของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ.  ๒๕๓๕ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมถึงปัจจุบัน (ฉบับที่ ๙ พ.ศ. ๒๕๕๓) ข้อ ๑๓ 

 
๔. ข้อพิจารณา  เห็นควรพิจารณาอนุมัติจ้างเหมาถ่ายเอกสารตามรายการดังกล่าวข้างต้น เพ่ือใช้ เป็น

เครื่องมือในการปฏิบัติงานขององค์การบริหารส่วนต าบลแหลม ต่อไป 
 
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ   

 

 
 (นายสานิตย์  ปลอดจันทร์) 

        เจา้หน้าทีว่ิเคราะห์นโยบายและแผน 

ความเห็นหัวหน้าส านักงานปลัด
.......................................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................................... 

 
 
 

       (นายสานิตย์  ปลอดจันทร์) 
เจ้าหน้าที่วิเคราะห์นโยบายและแผน รักษาราชการแทน 
   หัวหน้าส านักงานปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลแหลม 

 
 
 
  

-๒- 



ความเห็นปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลแหลม
.......................................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................................... 

 
 
 

             (นางสาวนิภาภัทร  เงินถาวร) 
           ปลดัองค์การบริหารสว่นต าบลแหลม 

 
ความเห็นนายกองค์การบริหารส่วนต าบลแหลม 

 

 (     )  อนุมัติ  
 (     )  ไม่อนุมัติ   เนื่องจาก................................................................................................................ 
 
 
 

                         (นายเสทือน  ถาวรนุรักษ์) 
                                              นายกองค์การบริหารส่วนต าบลแหลม 
 
 
 
 
 

 


