
คู่มือสําหรับประชาชน 

กองช่าง  องค์การบริหารส่วนตําบลแหลม 
 

งานที่ให้บริการ การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/รื้อถอนอาคาร 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง องค์การบริหารส่วนตําบลแหลม 

 

ขอบเขตการให้บริการ 
 

สถานที� / ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

กองช่าง องค์การบริหารส่วนตําบลแหลม 
โทรศัพท์ : 075-466200 ต่อ 12 
โทรสาร  : 075-466200 
 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดท่ีราชการกําหนด) 
ต้ังแต่เวลา 08.30 น. – 12.00 น.  
ถึง 13.00 น. – 16.30 น. 

 
หลักเกณฑ์ วิธกีาร และเงื่อนไขในการย่ืนคําขอ 
เพ่ือขอรับใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคารจากเจ้าพนักงานท้องถ่ิน ตามมาตรา 21 
แห่งพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 การก่อสร้างดัดแปลง ซ่อมแซม หรือเคลื่อนย้ายอาคาร หรือ
มาตรา 22 (การรื้อถอนอาคาร) วิธีนี้ต้องได้รับใบอนุญาตก่อน จึงจะเริ่มดําเนินการได้ 
 
ข้ันตอนและระยะการให้บริการ 
 

ข้ันตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1. ประชาชนกรอกแบบฟอร์มขออนุญาตก่อสร้าง   

อาคาร/ดัดแปลง/รื้อถอนอาคาร 
กองช่าง องค์การบริหารส่วนตําบลแหลม 

2. รับเรื่อง/ตรวจสอบเอกสารประกอบการอนุญาต    
(ภายในวันท่ียื่น)  ของสถานประกอบการ 

กองช่าง องค์การบริหารส่วนตําบลแหลม 

3. เจ้าหน้าท่ีออกตรวจสถานท่ีก่อสร้าง กองช่าง องค์การบริหารส่วนตําบลแหลม 
4. ตรวจสอบแบบแปลน   กองช่าง องค์การบริหารส่วนตําบลแหลม 
5. ประมาณการค่าตรวจสอบแบบแปลนและ 

ค่าธรรมเนียม   
กองช่าง องค์การบริหารส่วนตําบลแหลม 

6. เสนอผู้บังคับบัญชา พิจารณาออกใบอนุญาต กองช่าง องค์การบริหารส่วนตําบลแหลม 
7. ชําระเงินค่าธรรมเนียมและค่าตรวจสอบแบบ

แปลน พร้อมออกใบเสร็จรับเงิน 
กองคลัง องค์การบริหารส่วนตําบลแหลม 

8. แจ้งการอนุญาตให้แก่ประชาชน กองช่าง องค์การบริหารส่วนตําบลแหลม 
 
 
 
 
 



ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาท้ังสิ้น  7 วัน 
***หมายเหตุ***  กรณีท่ีเป็นบ้านพักอาศัยมีเน้ือท่ี 
ไม่เกิน 150 ตารางเมตรและเอกสารถูกต้องครบถ้วน 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีต้องใช้ 
1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้ขออนุญาตและเจ้าของท่ีดิน จํานวน  1  ฉบับ 
2. สําเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาตและเจ้าของท่ีดิน จํานวน  1  ฉบับ 
3. แบบก่อสร้างแผนผังและรายการประกอบแบบ จํานวน  3ชุด 
4. สําเนาโฉนดท่ีดิน เลขท่ี/น.ส.3 เลขท่ี/สค.1 ท่ีจะทําการก่อสร้าง                

ถ่ายสําเนาหน้าหลังเท่าฉบับจริง 
จํานวน  1  ฉบับ 

5. หนังสือยินยอม (กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช้เจ้าของท่ีดิน) จํานวน  1  ฉบับ 
6. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค์ และผู้มีอํานาจลงชื่อแทนนิติ

บุคคลขออนุญาตท่ีออกให้ไม่เกิน  6 เดือน 
จํานวน  1  ชุด 

7. เอกสารและรายละเอียดอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวข้อง  
 

ค่าธรรมเนียม 
1. อาคารไม่เกิน 2 ชั้น หรือสูงไม่เกิน 12 เมตร ให้คิดตาม

พ้ืนท่ีอาคารแต่ละชั้นรวมกัน 
ตารางเมตรละ 0.50 บาท 
 

2. อาคารเกิน 2 ชั้น แต่ไม่เกิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน 12 เมตร 
แต่ไม่เกิน 15 เมตร ให้คิดตามพ้ืนท่ีอาคารแต่ละชั้นรวมกัน 

ตารางเมตรละ 2 บาท 
 

3. อาคารสูงเกิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน 15 เมตร   ให้คิดตาม
พ้ืนท่ีอาคารแต่ละชั้นรวมกัน 

ตารางเมตรละ 4 บาท 
 

4. อาคารประเภทซ่ึงมีพ้ืนท่ีรับนํ้าหนักบรรทุกชั้นใดชั้นหน่ึง
เกิน 500 กิโลกรัม ต่อ 1 ตารางเมตร     ให้คิดพ้ืนท่ีของ
อาคารแต่ละชั้นรวมกัน 

ตารางเมตรละ 4 บาท 
 

5. พ้ืนท่ีหรือสิ่งก่อสร้างข้ึนเพ่ือใช้เป็นท่ีจอดรถ  ท่ีกลับรถและ
ทางเข้าออกของรถให้คิดตามพ้ืนท่ีของท่ีจอดรถรวมกัน 

ตารางเมตรละ 0.50 บาท 

6. ป้ายให้คิดตามพ้ืนท่ีของป้าย โดยเอาส่วนท่ีกว้างท่ีสุดคูณ
ด้วยส่วนท่ียาวท่ีสุดให้เป็นตารางเมตร 

ตารางเมตรละ 4 บาท 

7. อาคารประเภทซ่ึงต้องวัดความยาว เช่น เข่ือน ทาง หรือท่อ
ระบายนํ้า รั้ว หรือกําแพง รวมท้ังประตูรั้วหรือกําแพงให้
คิดตามความยาว 

เมตรละ 1 บาท 

8. ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร  ฉบับละ  20 บาท 
 



 
การรับเร่ืองร้องเรียน 
กองช่าง องค์การบริหารส่วนตําบลแหลม 
โทร ๐๗๕-466200ต่อ  ๑2 
โทรสาร 075-466200 
www.Leam.go.th 
 
ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
ตัวอย่างแบบฟอร์ม (แนบท้าย) 
 

 

 

 

 


