
 

 

 

 

ประกาศองค์การบริหารส่วนตําบลแหลม 
เร่ือง  การจัดทําคู่มือบริการประชาชน    

----------------- 

ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.25558 ตาม
มาตรา 7 ได้กําหนดให้ ในกรณีที่มีกฎหมายกําหนดให้การกระทําใดจะต้องรับอนุญาตผู้อนุญาตจะต้องจัดทําคู่มือ
สําหรับประชาชน ซ่ึงกําหนดข้ันตอน หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) และระยะเวลาในการพิจารณา พร้อมทั้ง
เอกสารประกอบการพิจารณาที่ประชาชนผู้ย่ืนขอจะต้องย่ืนพร้อมคําขอ  ทั้งนี้ เพ่ือเป็นการอํานวยความสะดวก
ให้แก่ประชาชน  

องค์การบริหารส่วนตําบลแหลม อาศัยอํานาจตามมาตรา 7 แห่งพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวก
ในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558  จึงได้จัดทําคู่มืองานบริการสําหรับประชาชน ดังนี้ 

1.การจดทะเบียนพาณิชย์ (ต้ังใหม่) ตาม พ.ร.บ ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็น
บุคคลธรรมดา 

2.การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 
กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

3.การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบการพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 กรณี
ผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

4.การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง ร้ือถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร 
5.การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคาร ตามมาตรา 32 
6.การขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน 
7การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ตามมาตรา 21 
8.การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร 
9.การขออนุญาตดัดแปลง หรือใช้ที่จอดรถที่กลับรถ และทางเข้า-ออกของรถ เพ่ือการอ่ืนตามมาตรา 34 
10.การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา 21 
11การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร ตามมาตรา 33 
12.การขออนุญาตร้ือถอนอาคาร ตามมาตรา 22 
13.การแจ้งก่อสร้างอาคาร ตามมาตรา 39 ทวิ 
14.การแจ้งขุดดิน 
15.การแจ้งเคลื่อนย้ายอาคาร ตามมาตรา 39 ทวี 
16.การแจ้งดัดแปรงอาคาร ตามมาตรา 39 ทวิ 
17.การแจ้งถมดิน 
18.การแจ้งร้ือถอนอาคาร ตามมาตรา 39 ทวิ 
19การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
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20.การลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบี้ยความพิการ 
21.การลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
22.การขอรับบําเหน็จตกทอด (กรณีลูกจ้างประจําผู้รับบําเหน็จรายเดือนหรือบําเหน็จพิเศษรายเดือนถึง

แก่กรรม) 
23.การขอรับบําเหน็จปกติ หรือบําเหน็จรายเดือนของลูกจ้างประจําขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
24.การขอรับบําเหน็จปกติของทายาท (กรณีลูกจ้างประจําขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ถึงแก่กรรม) 
25.การขอรับบําเหน็จพิเศษของทายาท (กรณีลูกจ้างประจําหรือลูกจ้างชั่วคราวขององค์กรปกครองส่วน

ท้องถ่ินถึงแก่กรรมอันเนื่องจากการปฏิบัติงานในหน้าที่) 
26.การขอรับบําเหน็จพิเศษของลูกจ้างประจําหรือลูกจ้างชั่วคราวขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
27.การขอรับบําเหน็จพิเศษรายเดือนของลูกจ้างประจําขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
28.การรับชําระภาษีป้าย 
29.การรับชําระภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
30.การขอใบอนุญาตจัดต้ังตลาด 
31.การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดต้ังตลาด 
 

  จึงประกาศมาเพ่ือทราบโดยทั่วกัน 

   ประกาศ  ณ  วันที่     29     เดือนกันยายน   พ.ศ. ๒๕๕๙   
 

 
 
 

      ( นายเสทือน      ถาวรนุรักษ์ ) 
      นายกองค์การบริหารส่วนตําบลแหลม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 


